
公益微创投项目预算标准（参考） 

序号 费用类别 具体要求 预算标准 

1 活动物资 

1.根据活动须要设置，符合市场

价格。 

2.小组活动或会务活动根据活动

物资要考虑单个服务对象的活动

成本。 

1.平均 1-25元/人 

2.平均超出 25元/人的须

备注设置须求的必要性 

2 宣传费用 

1.项目必须用的宣传资料 

2.注重环保节约，重复运用 

3.不支持记者补贴费用 

1.宣传费用控制在整个项

目预算的5%以内 

3 交通、住宿 

1.住宿选择经济型快捷酒店，特

殊情况除外 

2.专家就近原则 

3.项目执行人员的交通、住宿不

可以做为独立预算，应从项目管

理费用中支出 

1.不支持大额飞机票 

2.租车要有运营资质的单

位 



4 

项目负责人、

项目核心人员

或项目社工

（可兼出纳） 

1.项目负责人全程负责项目运

营：项目人员协调与管理、项目

实施计划管理、服务质量控制、

财务管理、风险控制、成果宣传

与报告撰写、每月提交项目计划

与财务进度表等 

2.项目负责人及项目核心人员能

参加主办方、承办方要求的会议

与培训等 

3.整理与提交项目活动简讯、活

动图片、服务效果记录等资料 

1.每月累计达15天及以上

的，1500-2500/月 

2.每月累计达10-15天的，

1000-1500/月 

3.每月累计达5-10天的，

500-1000/月 

4.每月累计达5天以下的，

200-500/月 

5 志愿者补贴 

参与项目服务或项目管理，可以

为社区志愿者或者外部志愿者，

须有志愿服务精神 

主要用于志愿者的交通与餐补 

30元以内/半天 

50元以内/天 

 

6 财务人员 

只限登记组织申请的项目。社区

备案组织可由项目人员兼管，与

项目工作人员工作时间同步计算

登记组织财务要求： 

1.财务人员可由机构财务代管或

外聘财务，财务须有会计证 

2.能参加财务管理培训与项目两

1.每月200元以内补助标准 

2.财务人员费用放管理费 



次评估活动及参与财务督导工作 

3.须每月及时处理已经发生的费

用并及时入账 

4.根据财务管理规定及审批流程

审核报销凭证 

5.单设核算科目进行记账管理 

7 
培训专家或督

导费用 

1.邀请的专家应为业内有经验、

有专业能力、有公益精神的人士 

2.专家有实务经验 

3.项目内部人员不能作为专家领

取专家补贴 

1.高级专业技术职称人员

200-300元/小时 

2.一般技术人员100-200元

/小时 

 

8 服务场地 

1.不支持场地租金，请申请公共

服务场地 

2.可设置水电费费用补贴 

1.说明使用的天数 

2.说明使用的电器 

9 硬件 

1.不支持购买大额硬件 

2.可支持影响项目运转的硬件租

金 

3.须提供有营运资质单位的租金

发票 

1.符合市场价位 



 

10 管理费用 

1.须分类撰写预算 

2.可逐月分摊列支机构办公行政

费用，如机构办公电话费、办公

用品费，交通及车辆使用费，分

摊比例按项目实际占用资源比例

定 

3.可用于志愿者培训及项目人员

参加与项目有关的能力建设活动

产生的费用 

4.可支付财务人员补贴 

5.可用于税费 

1.管理费用总体控制在15%

以内 

2.财务人员补贴与要求见

第6项 

 


